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IDE’AU est la dénomination de /’Interface de Dématérialisation et d’Echange des Autorisations
d’Urbanisme. 11 s’agit d’un service en ligne opérationnel depuis le 1 janvier 2022 qui permet de
réaliser la saisine par voie €lectronique, des demandes d’autorisation d’urbanisme.

C’est une solution transitoire qui est mise en place pour satisfaire les dispositions de ’article L.
2131-1 du code général des collectivités territoriales. En effet, le dispositif mentionné au dernier
alinéa de ’article R. 331-10 du code de 1’urbanisme, dénommé « PLAT’AU » (PLATeforme des
Autorisations d’Urbanisme), n’est pas encore totalement opérationnel pour la dépose des dossiers en
ligne. Lorsque ce sera le cas, un nouveau « manuel utilisateur » sera rédigé.

1 CREATION D’UN COMPTE

Pour notre commune, le lien de connexion au portail IDE’AU est : https://ideau.atreal.fr/

k Connexion / Inscription )

MES DEMARCHES D'URBANISME EN LIGNE

Lors de votre premiere visite du site, il faut cliquer sur le libellé « Inscription » situé en haut a
droite de la page d’accueil. Ceci engendre 1’ouverture d’une fenétre telle qu’illustrée ci-dessous.

Création d'un compte

Apreés validation de votre adresse électronique, il vous sera envoyé un courriel pour ouvrir votre
compte.

Courriel :
toto titi@gmail.com « ']

Vous devez alors saisir une adresse électronigue qui vous est propre (non déja utilisée par une
tierce personne) a laquelle vous avez rapidement accés pour finaliser la création du compte
(fleche bleue repérée 1) puis cliquer sur le bouton « Valider » (repere 2).

Bonjour,
Vous venez de créer votre compte, nous vous en remercions.

Pour choisir un mot de passe et finaliser la création de votre compte,
veuillez cliquer sur le bouton suivant :

Finaliser l'inscription

Attention, sans validation de votre part dans les 2 jours, votre demande de
compte sera annulée.

Cette action provoque 1’envoi immédiat d’un courriel a I’adresse que vous venez de fournir. Il
vous invite simplement a activer le bouton « Finaliser I’inscription » de maniére a s’assurer que
cette adresse est bien valide. En effet, ¢’est celle qui sera utilisée plus tard pour les accusés AEE
/ ARE et votre suivi de dossier.
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https://ideau.atreal.fr/

Création d'un compte

Veuillez remplir le formulaire afin de finir la création de votre compte.
Prénom :

Tutu

Nom :
TATA

Mot de passe :

Pour la sécurité du mot de passe veuillez avoir a minima :
8 caractéres 1 minuscule v 1 chifife v 1 majuscule v

Confirmation du mot de passe

Les mots de passe sont identiques

De retour sur le site, une nouvelle fenétre vous est proposée. A vous de saisir les informations
demandées puis de cliquer sur le bouton « Valider » aprés avoir bien noté / enregistré le mot de
passe choisi. Les caractéres spéciaux (! "#$% &' () *+,-./:;<=>2@[\]1"_ {|}")
sont acceptes.

k Toto TITI Déconnexion J

MES DEMARCHES D'URBANISME EN LIGNE

Cette action referme les fenétres et la page d’accueil est rafraichie avec votre ‘prénom nom’ et le
libellé « Déconnexion ». En paralléle, un autre courriel vous est envoyé vous confirmant la prise
en compte de votre demande. Eventuellement, vous pouvez tester les informations de connexion
en cliquant sur le bouton « Me connecter maintenant ».

Bonjour Toto TITI|

Votre compte a été créé. Pour vous connecter, utilisez les informations
suivantes :

« Courriel : toto.titi@gmail.com

e Mot de passe : celui que vous venez de choisir lors de l'inscription.

Me connecter maintenant

Apres avoir créé un compte, vous avez acces a vos données personnelles dans 1’onglet « Mon
compte » et des possibilités vous sont offertes pour les gérer sur la partie droite de la fenétre :

Exploitationde la  [Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des Page 4 /46
plateforme services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
« IDE’AU » la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.




Accueil Mon tableau de bord
Données du compte Gestion du compte

Modifier le courriel associé

Toto

.i.h.l Modifier le mot de passe
vftuoio‘.jtiti@gmail.com Modifier les données du compte
2 Janwér 2022 09:57 Supprimer le compte

2 CONNEXION CLASSIQUE

Pour notre commune, le lien de connexion au portail IDE’AU est : https://ideau.atreal.fr/

Dés lors que votre compte IDE’AU a été créé et que vous désirez accéder au service, C’est sur le
libellé « Connexion » de la page d’accueil qu’il faut cliquer.

| Connexion / Inscription ‘

MES DEMARCHES D'URBANISME EN LIGNE

Ceci engendre I’ouverture d’une fenétre telle qu’illustrée ci-dessous. Pour vous identifier, elle
vous invite a entrer les informations que vous avez fournies a la création du compte, a savoir
votre adresse ‘mail’ et le mot de passe associé, puis a cliquer sur le bouton « Connexion ».

Connexion

Courriel :

{ totoTITI@gmail.com|

Mot de passe :

Connexion

— Mot de passe perdu ? Récupérez votre acces |

— Pas de compte ? Enregistrez-vous |

A la fermeture de cette fenétre, des lors que les données saisies sont valides, la page d’accueil est
rafraichie en haut & droite avec votre ‘Prénom / Nom’ et le libellé « Déconnexion » qui permet
de quitter proprement I’application a I’issue de votre visite du site (dépdt du dossier ou
consultation de suivi du traitement).

L Toto TITI Déconnexion J

MES DEMARCHES D'URBANISME EN LIGNE

3 SELECTION DU TYPE DE DOSSIER
Suite a la connexion a votre compte, la page de 1’onglet « Accueil » vous présente entre autres la
fenétre illustrée ci-dessous, intitulée « Nouvelle demande ». A vous de sélectionner 1’opération
que vous souhaitez effectuer.

Si vous ne vous étes pas préalablement connecté a votre compte personnel, une fenétre dédiée a
ce processus indispensable s’ouvre. Elle est identique a celle illustrée ci-dessus.
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https://ideau.atreal.fr/

Nouvelle demande

» Certificat d'urbanisme (CU) Q
» Déclaration préalable Q
» Permis d'aménager Q
» Permis de construire &
» Permis de démolir Q

Ensuite, les pages qui vous seront présentées dépendent du type de dossier que vous étes en train
d’élaborer. Ainsi, laisser vous guider par les themes évoqués chronologiquement dans chacune
des fenétres apparaissant a 1’écran.

Les paragraphes qui suivent illustrent chacune des étapes pour les demandes les plus classiques,
a savoir « Déclaration préalable », « Permis de construire » et « Permis d’aménager ». Cela
nous semble suffisant car la similitude de la démarche est flagrante entre les différentes
demandes ; ce sont essentiellement les pieces jointes a déposer a 1’étape 7 qui différent (DPx ou
PCMIx ou PCx ou etc ...). Vous devez préalablement les cocher dans le formulaire CERFA.

4 DECLARATION PREALABLE
Il est primordial de préparer numériqguement (format PDF ou JPEG) toutes les pieces a
télécharger avant de débuter la procédure, sinon vous serez amené a 1’abandonner puis a la
reprendre. Il s’agit & minima :

e du CERFA 13703, 13702 ou 13404 au format PDF complété et signé (le document vierge
est sur le site internet de SAINT-THOMAS au début de [’article « DEMARCHES
ADMINISTRATIVES » du menu « URBANISME »).

de la piece DP1 : plan de situation du terrain

de la piéce DP2 : plan de masse

de la piece DP4 : plan des facades et des toitures

de la piece DP5 : représentation de 1’aspect extérieur avec les modifications projetées

Remarques importantes : Surtout ne regroupez pas toutes ces piéces dans un méme fichier. A
une piece doit correspondre un seul fichier.

Pour la piéce DP1, nous vous conseillons de consulter cet article du
site internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu
« URBANISME ».

Dans tous les sous-paragraphes ci-aprés, vous trouverez une explication succincte pour chacune
des pages présentées chronologiquement a 1’écran, ainsi qu’une illustration pour exemple. A
vous de I’adapter a votre projet, notamment pour les piéces a annexer au CERFA.

La démarche de saisie du dossier se décompose en 9 étapes.
4.1 DP-Etapen°®1

La premiére page présentée vous permet tout d’abord, de télécharger le formulaire CERFA a
compléter, si vous ne I’avez pas déja récupéré sur notre site internet.
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Vous constatez en haut a gauche, qu’un « Code de suivi » compose de 8 lettres en majuscule a
été affecté a votre demande. 1l faut impérativement le noter avant la fin de la procédure (il figure
sur toutes les autres pages qui vont suivre ...) car c’est lui qui vous permettra de suivre
I’avancement de votre dossier.

Déclaration préalable

Code de suivi Une déclaration préalable de travaux (DP) est une autorisation d'urbanisme qui peut étre exigée pour des travaux non soumis

a permis de construire

TSTLGCBT ) , ) , ,
Elle peut étre obligatoire pour I'extension d'un batiment existant, des travaux modifiant I'aspect extérieur, des constructions
nouvelles ou le changement de destination d'un batiment

° Présentation

La DP permet a la mairie de vérifier que vous respectez les régles d'urbanisme en vigueur.

Ce service dématérialisé permet d'effectuer une délcaration préalable de travaux en ligne

Mode d'emploi

1. Télécharger et compléter le CERFA au format pdf correspond a votre situation
Cerfa pour déclaration préalable pour une maison individuelle et/ou ses annexes » CERFA 13703-xx
Cerfa pour une déclaration préalable lotissement ’ CERFA 13702-xx
Cerfa pour toute autre déclaration préalable » CERFA 13404-xx

2. Compléter ce formulaire en joignant les documents demandés

Plus d'informations

« Fiche pratique : Déclaration préalable

En bas de page, vous sélectionnez ensuite la commune concernée et le contexte du projet. Sachez
également que les 5 chiffres entre parenthéses qui suivent le nom de la commune correspondent
a un n° INSEE et non au code postal.

Attention, le type de déclaration préalable est en correspondance avec le formulaire CERFA pre-
choisi. Par exemple, pour un abri de jardin, il faut quand méme cocher « Maison individuelle »
et non « Autre projet ».

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez déposer
votre demande ”
£ valeur choisie invalide

Saint-Thomas (31518) v

Préecisez votre demande

Type de déclaration préalable *
@ Maison individuelle <@ CERFA 13703-xx

) Lotissement ‘ CERFA 13702-xx
O Autre projet <l CERFA 13404-xx

Il faut cliquer sur le bouton Suivant pour poursuivre la procédure. Si par contre, vous venez de
récupérer le formulaire CERFA et que I’ensemble de vos piéces a annexer ne sont pas prétes,
c’est le bouton Abandonner qu’il faut utiliser pour reprendre la démarche ultérieurement. Dans
ce cas, il est normal qu’un nouveau « Code de suivi » vous soit affecteé.
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Avant de poursuivre la saisie du dossier, une acceptation des CGU (Condition Générales
d’Utilisation de ce site pour saisine dématérialisée) vous est demandée :

Acceptation des CGU

Pour continuer, vous devez accepter les Conditions Générales d'Utilisation
lien ci-dessous

= Condition Générale d'Utilisation <

J'accepte les CGU ©

4.2 DP-Etapen®2
Cette page correspond a la saisie de vos informations personnelles, avec entre autres, les
coordonnées permettant de vous joindre ; ’adresse ‘courriel” renseignée étant celle a laquelle les
« accusés / recépissé » sont envoyeés.

Déclaration préalable

Code de suivi NSO
@ Un particulier O Une personne morale
TSTLGCBT
Identite
Civilité Prénom ”* Nom *
identité o :
a entite ® Monsieur O Madame Toto TITI
” Date et lieu de naissance
Date ” Commune *
23/01/1955 (| LILLE
= Département
59
Pays
FRANCE
Adresse
Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY

4.3 DP-Etapen®3

Cette page permet d’adjoindre une autre personne sur le dossier de demande en tant que co-
pétitionnaire.

Remarques importantes : Cette possibilité se traduit par une mention avec les deux noms sur
['arrété d’autorisation. Toutefois, pour que cette autre personne soit
prise en compte, vous devez remplir le formulaire « Fiche
complémentaire / autres demandeurs » et le déposer a | ‘étape 7.
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Déclaration préalable

Code de suivi
Autres demandeurs

TSTLGCBT
P Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ? *
® Non O Oui
Autres demandeurs
I particuliers

4.4 DP-Etapen®4
Cette page est identique a la précédente, excepté qu’il s’agit maintenant de ‘société’ et non plus
de ‘particulier’.

Déclaration préalable

Code de suivi

TSTLGCBT

préasentation Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ?
® Non O Oui

Autres demandeurs

Autres demandeurs
| personnes morales

4.5 DP-Etapen®5
La page suivante concerne le terrain sur lequel vous comptez réaliser le projet objet de la
demande. Le cas échéant, vous pouvez déclarer d’autres parcelles si I’aménagement prévu
s’étale sur plusieurs.

Pour la référence cadastrale de la parcelle considérée, vous pouvez consulter cet article du site
internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu « URBANISME ». Il mentionne plus
particulierement, un mode opératoire pour obtenir le fichier que vous pourrez associer a la piéce
annexée DP1.
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https://www.saint-thomas-31.fr/parcelles-cadastrees.html

Déclaration préalable

Code de suivi

TSTLGCBT Adresse du terrain
EatiGn Numeéro Voie ”
3456 route de SAINTE-FOY
) Complément Lieu dit

Code postal * Localité *
31470 SAINT-THOMAS

° Terrain
Superficie totale du terrain (m2)
7000

Références cadastrales

Préfixe ™ Section * Numéro *
000 D 999

Ajouter une autre parcelle

4.6 DP-Etapen’6

A partir de cette page, la présentation d’écran ne correspond plus a de la saisie de caractéres mais
a une dépose des pieces a joindre.

La premiere a enregistrer est le formulaire CERFA que vous avez préalablement rempli et signé.
Il est impératif que 1I’ensemble des feuilles le constituant soit regroupé dans un méme fichier au
format PDF. Le logiciel de téléchargement ne prévoit pas une prise en compte folio par folio.
Deux manieres de procéder sont envisageables :

e La premiére consiste a cliquer sur I’icone ] pour ouvrir une fenétre vous permettant de
pointer le fichier adéquat (équivalente a la ressource EXPLORER de WINDOWS). Dans
la dénomination de ce fichier, il est judicieux d’y mettre votre nom en préfixe ou suffixe.

e Laseconde consiste a faire glisser (maintien appuyé du clic gauche de la souris) le
fichier adéquat d’une premiere fenétre (EXPLORER de WINDOWS) jusqu’a la zone

grisee de la fenétre IDE’AU dans laquelle se trouve 1’icone [j)

Déclaration préalable

Code de suivi Cetfa

TSTLGCBT Ij)

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

o Cerfa
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A T’issue du téléchargement, le commentaire de la zone grisé est réactualisé. Des lors que
I’opération s’est effectuée correctement, vous devez y voir apparaitre la dénomination de votre
fichier comme dans I’exemple ci-dessous.

Déclaration préalable

Code de suivi Cerfa

TSTLGCBT m@

Presentation Téléchargement terminé.
cerfa_13703-08_dossier totoTITI pdf

o Cerfa

4.7 DP-Etapen®7
Le principe de la page suivante est quasi-identique. La différence vient du fait qu’il s’agit
maintenant de fournir les multiples plans ou photographies (piéces DPX, voire Fx), toujours en
privilégiant les formats PDF ou JPEG de taille inférieure a 20 Moctets.

Déclaration préalable

Code de suivi n
ZXPRCXBD Piece

Fichier Type de piéce
£, valeur choisie invalide

ﬁ; DP1 | Plan de situation du terrain x ‘

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

prescription archéologique ou au titre de la loi du 1er -
ao(t 2003 relative a I'archéologie préventive pour les
installations classées

DP1 | Plan de situation du terrain
Terrain = DP2 | Plan de masse coté dans les 3 dimensions
- Nouvelle piece
DP3 | Plan en coupe du terrain et de la construction
DP4 | Plan des facades et des toitures

° DP5 | Représentation de I'aspect extérieur de la <
Piéces

Ainsi, avant de sélectionner chacun des fichiers, il faut utiliser la partie gauche de 1’écran pour
préciser de quelle piece il s’agit. En cliquant sur la fleche descendante du rectangle, vous faites
apparaitre une liste qui n’est pas classé€e par ordre alphabétique. Il faut la dérouler presque
entierement pour arriver sur les propositions DPX (se référer a ['illustration ci-dessus).

Aprés avoir cliqué sur la ligne EENEEFEETEEENEEN |3 prise en compte est effective si cet
intitulé reste dans le rectangle a la disparition de la liste.
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Déclaration préalable

Code de suivi

TSTLGCBT

0 Pieces

Piece

Fichier Type de piéce
o £\ valeur choisie invalide

ﬁg DP1 | Plan de situation du terrain

Téléchargement terminé
DP1_dossier Toto TITI.pdf

Nouvelle piece

La facon de procéder pour faire enregistrer le fichier concerné est exactement la méme que celle
utilisée lors du téléchargement précédent pour le formulaire CERFA. Vérifiez néanmoins apres
chaque opération que le nom du fichier correspond bien a la désignation DPx préalablement pointée.

Le processus doit ensuite étre répété autant de fois qu’il y a de pi¢ces DPx a annexer au dossier.
C’est en cliquant sur le bouton que le logiciel vous offre la possibilité d’en ajouter une

supplémentaire.

Les illustrations de la page suivante montrent le résultat final de cet enchainement de commande
pour une demande DP classique, a savoir constituée des annexes les plus courantes DP1, DP2,

DP4 et DPS.

Pour terminer le processus, il faut cliquer sur le bouton Suivant.

Déclaration préalable

Code de suivi

TSTLGCBT

° Piéces

Piece
Fichier Type de piéce
©  PD1| Plan de situation du terrain
Téléchargement terminé
DP1_dossier Toto TITI pdf
Piece
Fichier Type de piéce

o £, valeur choisie invalide

m@ DP2 | Plan de masse coté dans les 3 dimensions % w

Téléchargement terminé.
DP2_dossier Toto TITI.pdf

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.
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Piece n

Fichier Type de piéce

hij

Téléchargement terminé.
DP4_dossier Toto TITI pdf

(] DP4 | Plan des facades et des toitures x W

Piece n

Fichier Type de piéce
o 4 valeur choisie invalide

Ijg DP5 | Représentation de I'aspect extérieurde la ... x

Téléchargement terminé.
DP5_dossier Toto TIT.pdf

Nouvelle piece

4.8 DP-Etapen’®8

Cette page correspond a la demande de confirmation pour 1’enregistrement de votre dossier avec
le lieu et la date du jour. C’est la derniére page qui vous est proposée avec le bouton
Abandonner. Autrement dit, jusqu’a cette étape, vous pouvez encore stopper la procédure sans
qu’aucune prise en compte des informations que vous avez déja fournies soit effective.

Par contre, dés lors que vous cochez cette case
Je confirme ma demande de déclaration préalable ~ gt que vous cliquez sur le bouton Suivant, le

logiciel stocke votre dossier et informe les services en charge de son traitement qu’il y a eu un
nouveau dépot.

Déclaration préalable
Code de suivi Toto TITI
TSTLGCBT Vous étes sur le point de confirmer votre demande de déclaration préalable
Merci de valider ce choix en cochant la la case ci-dessous.
Je confirme ma demande de déclaration préalable *

Faita* Le”
SAINT-THOMAS 17/101/2022 (m|

e Confirmation

49 DP-Etapen®9

La derniere page récapitule I’ensemble des informations que vous avez fournies durant les 8
étapes précédentes, de maniere a ce que vous puissiez les contréler.

Exploitationde la  [Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des Page 13/ 46
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Déclaration préalable

Code de suivi

TSTLGCBT

o Validation

6 Vérifiez le contenu du formulaire puis cliquez sur « Valider ».

Présentation

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez
déposer votre demande

Saint-Thomas (31518)

Précisez votre demande

Type de déclaration préalable
Maison individuelle

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.
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Identité

Vous étes :
Un particulier

Identite

Civilite Prénom Nom
Monsieur Toto TITI

Date et lieu de naissance

Date Commune
23/01/1955 LILLE
Département Pays
59 FRANCE
Adresse
Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY
Complément Lieu dit
Code postal BP Cedex Localité
31470 SAINT-THOMAS
Coordonnees
Adresse électronique Téléphone
tototiti@gmail.com 0633955156

J'accepte de recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d'instruction par I'administration

Autres demandeurs / particuliers

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ?
Non

Autres demandeurs / personnes morales

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ?
Non

Terrain

Adresse du terrain

Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.
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Références cadastrales

Préfixe Section Numéro
000 D 999

Cerfa

Cerfa

Pieces
Piece

Fichier Type de piece

PC1 | Plan de situation du terrain

4.10 DP — prise en compte

Pour vous signifier la bonne prise en compte de votre dossier, vous verrez apparaitre cette
fenétre d’acquittement, mentionnant le n°® qui a été attribué a votre demande ainsi qu’un rappel
du code de suivi (se référer au paragraphe suivant).

Déclaration préalable

Le formulaire a été enreqgistré le 17/01/2022 12:04 avec le numéro 27-229

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi : TSTLGCBT

Résumeé (afficher le détail de la demande)

Historique
. ) — Demande enregistrée
Toto TITI

Retour a l'accueil

Aprés avoir cliqué sur la ligne Retour a 'accuell | yous constaterez sur la page d’accueil que la
cellule « Demandes en cours » a été rafraichie avec la référence de votre dossier et son statut
« En attente de récépissé ».

Demandes en cours

» Déclaration préalable
27-229
En attente de récépissé

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter

la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.
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5 PERMIS DE CONSTRUIRE « MAISON INDIVIDUELLE »
Il est primordial de préparer numériquement (format PDF ou JPEG) toutes les pieces a
télécharger avant de débuter la procédure, sinon vous serez amené a 1’abandonner puis a la
reprendre. Il s’agit @ minima :

e du CERFA 13406 au format PDF compléte et signé (le document vierge est sur le site
internet de SAINT-THOMAS au début de [’article « DEMARCHES
ADMINISTRATIVES » du menu « URBANISME »).

e de la piece PCMI1 : plan de situation du terrain

e de la piece PCMI2 : plan de masse

e de la piece PCMI3 : plan en coupe du terrain

e de la piece PCMI5 : plan des fagades et des toitures

Remarques importantes : Surtout ne regroupez pas toutes ces piéces dans un méme fichier. A
une piéce doit correspondre un seul fichier.

Pour la piece PCMI1, nous vous conseillons de consulter cet article
du site internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu
« URBANISME ».

Dans tous les sous-paragraphes ci-apres, vous trouverez une explication succincte pour chacune
des pages présentées chronologiquement a I’écran, ainsi qu’une illustration pour exemple. A
vous de I’adapter a votre projet, notamment pour les pieces a annexer au CERFA.

La démarche de saisie du dossier se décompose en 9 étapes.

5.1 PC-Etapen’l

La premiere page présentée vous permet tout d’abord, de télécharger le formulaire CERFA a
compléter, si vous ne 1’avez pas déja récupéré sur notre site internet.

Vous constatez en haut a gauche, qu™un « Code de suivi » composé de 8 lettres en majuscule a
été affecté a votre demande. 1l faut impérativement le noter avant la fin de la procédure (il figure
sur toutes les autres pages qui vont suivre ...) car ¢’est lui qui vous permettra de suivre
I’avancement de votre dossier.

Permis de construire
Code de suivi Le permis de construire est une autorisation d'urbanisme délivrée par la mairie de la commune ou se situe votre projet.
QQZVNNLT Il concerne les constructions nouvelles, méme sans fondation, de plus de 20 m* de surface de plancher (unité de calcul
des surfaces des constructions servant & la délivrance des autorisations d'urbanisme) ou d'emprise au sol (projection
verticale du volume de la construction, tous débords et surplombs inclus). Toutefois, les ornements (exemple : marquises)
0 Présentation sont exclus, ainsi que les débords de toiture lorsqu'ils ne sont pas soutenus par des poteaux ou des encorbellements

Pour les batiments existants, des travaux d'extension ainsi que le changement de destination peuvent également étre
soumis & permis

Les travaux qui ne relévent pas du permis de construire sont en principe soumis a déclaration préalable de travaux

Ce service vous permet d'effectuer votre demande dématérialisée de permis de construire
CERFA 13406-xx

' .
Mode d'emploi
1. Télécharger et compléter le formulaire Cerfa pour une maison individuelle et/ou ses annexes (PCMI) (pdf)
ou
Télécharger et compléter le formulaire Cerfa pour tout autre projet (pdf) ‘ CERFA 13409-xx

2. Compléter le formulaire ci-dessous
3. Joindre les documents complétés a votre demande

Plus d'informations

« Fiche pratique : Permis de construire

En bas de page, vous sélectionnez ensuite la commune concernée et le contexte du projet. Sachez
également que les 5 chiffres entre parenthéses qui suivent le nom de la commune correspondent
a un n° INSEE et non au code postal.

Exploitationde la  [Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des Page 17/ 46
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https://www.saint-thomas-31.fr/demarches-administratives.html
https://www.saint-thomas-31.fr/demarches-administratives.html
https://www.saint-thomas-31.fr/parcelles-cadastrees.html

Attention, le type de permis de construire est en correspondance avec le formulaire CERFA pré-
choisi.

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez déposer
votre demande *

Saint-Thomas (31518) v

Précisez votre demande

Type de permis de construire *
® Maison individuelle O Autre projet
CERFA 13406-xx CERFA 13409-xx

Il faut cliquer sur le bouton Suivant pour poursuivre la procédure. Si par contre, vous venez de
récupérer le formulaire CERFA et que I’ensemble de vos piéces a annexer ne sont pas prétes,
c’est le bouton Abandonner qu’il faut utiliser pour reprendre la démarche ultérieurement. Dans
ce cas, il est normal qu’un nouveau « Code de suivi » vous soit affecteé.

Avant de poursuivre la saisie du dossier, une acceptation des CGU (Condition Générales
d’Utilisation de ce site pour saisine dématérialisée) vous est demandée :

Acceptation des CGU

Pour continuer, vous devez accepter les Conditions Géneérales d'Utilisation
lien ci-dessous.

= Condition Générale d'Utilisation <

J'accepte les CGU ©

5.2 PC-Etapen®2
Cette page correspond a la saisie de vos informations personnelles, avec entre autres, les
coordonnées permettant de vous joindre ; 1’adresse ‘courriel’ renseignée étant celle a laquelle les
« accusés / recépissé » sont envoyeés.
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Permis de construire

P Vous étes : *
Code de suivi @ Un particulier

QQZVNNLT

Identite

) Civilite
Identité ® Monsieur

Date et lieu de naissance

Date *

Pays

HOHERED FRANCE

Adresse

Numéro
3456

5.3 PC-Etapen’3

23/01/1955

O Une personne morale

Prénom * Nom *
) Madaine Toto TITI
Commune *
() LILLE
Département
59
Voie

route de SAINTE-FOY

Cette page permet d’adjoindre une autre personne sur le dossier de demande.

Permis de construire

Code de suivi

QQZVNNLT

Identite

Autres demandeurs
| particuliers

5.4 PC-Etapen’4

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ? *
@® Non O OQui

Cette page est identique a la précédente, excepté qu’il s’agit maintenant de ‘société’ et non plus

de ‘particulier’.

Permis de construire

Code de suivi

QQZVNNLT

Autres demandeurs
/ personnes morales

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ? *

® Non O Oui
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5.5 PC-Etapen®5

La page suivante concerne le terrain sur lequel vous comptez réaliser le projet objet de la
demande. Le cas échéant, vous pouvez déclarer d’autres parcelles si ’aménagement prévu

s’¢étale sur plusieurs.

Pour la référence cadastrale de la parcelle considérée, vous pouvez consulter cet article du site
internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu « URBANISME ». Il mentionne plus

particulierement, un mode opératoire pour obtenir le fichier que vous pourrez associer a la piece

annexée PCMI1.

Permis de construire

Code de suivi

QQZVNNLT

e Terrain

5.6 PC-Etapen®6

Adresse du terrain

Voie *
route de SAINTE-FOY

Numéro
3456

Complément Lieu dit

Localité *
SAINT-THOMAS

Code postal *
31470

Superficie totale du terrain (m2)
7000

Références cadastrales

Préfixe * Section * Numéro *

000 D 999

Ajouter une autre parcelle

A partir de cette page, la présentation d’écran ne correspond plus a de la saisie de caractéres mais
a une dépose des piéces a joindre.

La premiere & enregistrer est le formulaire CERFA que vous avez préalablement rempli et signé.
Il est impératif que 1I’ensemble des feuilles le constituant soit regroupé dans un méme fichier au
format PDF. Le logiciel de téléchargement ne prévoit pas une prise en compte folio par folio.

Deux manieres de procéder sont envisageables :

e La premiére consiste a cliquer sur I’icone ] pour ouvrir une fenétre vous permettant de
pointer le fichier adéquat (équivalente a la ressource EXPLORER de WINDOWS). Dans
la dénomination de ce fichier, il est judicieux d’y mettre votre nom en préfixe ou suffixe.

e Laseconde consiste a faire glisser (maintien appuyé du clic gauche de la souris) le
fichier adéquat d’une premiere fenétre (EXPLORER de WINDOWS) jusqu’a la zone

grisée de la fenétre IDE’AU dans laquelle se trouve 1’icone [ﬁ)

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.
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https://www.saint-thomas-31.fr/parcelles-cadastrees.html

Permis de construire

Code de suivi Cerfa

QQZVNNLT Ij

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

° Cerfa

A T’issue du téléchargement, le commentaire de la zone grisé est réactualisé. Dés lors que
I’opération s’est effectuée correctement, vous devez y voir apparaitre la dénomination de votre
fichier comme dans 1’exemple ci-dessous.

Permis de construire

Code de suivi Cerfa

QQZVNNLT ﬁ@

Téléchargement terminé.
cerfa_13406-08_dossier totoTITl pdf

° Cerfa

5.7 PC-Etapen®7
Le principe de la page suivante est quasi-identique. La différence vient du fait qu’il s’agit
maintenant de fournir les multiples plans ou photographies (pieces PCMIx, voire Fx), toujours en
privilégiant les formats PDF ou JPEG de taille inférieure a 20 Moctets.
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Permis de construire

Code de suivi I
QQZVNNLT Piece

Présentation Fichier Type de piéce

Auresdemapceurs Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un

PCMI1 | Plan de situation du terrain X N

A A s Vet At A it oo oAy ATIs A B A et S ol 8 S

A8 | Descriptif des moyens mis en oeuvre pour éviter
toute atteinte au patrimoine protégé

e i PCMI1 | Plan de situation du terrain

PCMI2 | Plan de masse des constructions & édifier ou &

o modifier
Nouvelle piece
PCMI3 | Plan en coupe du terrain et de la construction

PCMI4 | Notice décrivant le terrain et présentant le

°Piéces

Ainsi, avant de sélectionner chacun des fichiers, il faut utiliser la partie gauche de 1’écran pour
préciser de quelle piece il s’agit. En cliquant sur la fleche descendante du rectangle, vous faites
apparaitre une liste qui n’est pas classée par ordre alphabétique. Il faut la dérouler presque
entierement pour arriver sur les propositions PCMIX (se référer a l'illustration ci-dessus).

Apreés avoir cliqué sur la ligne EELERERERREENETIEIREICN, la prise en compte est effective si cet
intitulé reste dans le rectangle a la disparition de la liste.

Permis de construire

Code de suivi n
Piece
QQZVNNLT

Fichier Type de piece

Cf

Téléchargement terminé.
PCMI1_dossier totoTITI pdf

o PCMI1 | Plan de situation du terrain X W

Nouvelle piece
a Piéces

La facon de procéder pour faire enregistrer le fichier concerné est exactement la méme que celle
utilisée lors du téléchargement précédent pour le formulaire CERFA. Vérifiez néanmoins apreés
chaque opération que le nom du fichier correspond bien a la désignation PCMIx préalablement
pointée.

Le processus doit ensuite étre répété autant de fois qu’il y a de pieces PCMIx a annexer au
dossier. C’est en cliquant sur le bouton que le logiciel vous offre la possibilité d’en
ajouter une supplémentaire.

Les illustrations de la page suivante montrent le résultat final de cet enchainement de commande
pour une demande PC classique, a savoir constituée des annexes les plus courantes PCMI1,
PCMI2, PCMI3 et PCMI5.

Pour terminer le processus, il faut cliquer sur le bouton Suivant.
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Permis de construire

Code de suivi

QQZVNNLT

° Piéces

Piece
Fichier
Téléchargement terminé
PCMI1_dossier totoTITl.pdf
Piece
Fichier
Téléchargement terminé.
PCMI2_dossier totoTITl.pdf
Piece
Fichier
Téléchargement terminé
PCMI3_dossier totoTITI.pdf
Piece
Fichier

Cf

Téléchargement terminé
PCMI5_dossier totoTITI.pdf

Nouvelle piece

5.8 PC-Etapen®8

Type de piéce

PD1 | Plan de situation du terrain x W

Type de piéce

PCMI2 | Plan de masse des constructions a édifi... x w

Type de piece

PCMI3 | Plan en coupe du terrain et de la constr... X ~

Type de piéce

PCMI5 | Plan des facades et des toitures x W

Cette page correspond a la demande de confirmation pour I’enregistrement de votre dossier avec
le lieu et la date du jour. C’est la derniére page qui vous est proposée avec le bouton
Abandonner. Autrement dit, jusqu’a cette étape, vous pouvez encore stopper la procédure sans
qu’aucune prise en compte des informations que vous avez déja fournies soit effective.

Par contre, dés lors que vous cochez cette case
Je confirme ma demande de déclaration préalable * ot que vous cliquez sur le bouton Suivant, le

logiciel stocke votre dossier et informe les services en charge de son traitement qu’il y a eu un

nouveau dépot.

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
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Permis de construire

Code de suivi Toto TITI

QQZVNNLT Vous étes sur le point de confirmer votre demande de permis de construire.
Merci de valider ce choix en cochant la la case ci-dessous.

Je confirme ma demande de permis de construire *

dentité Faita” Le”
‘ SAINT-THOMAS| | 24/01/2022

° Confirmation

5.9 PC-Etapen’9

La derniére page récapitule I’ensemble des informations que vous avez fournies durant les 8
étapes précédentes, de maniere a ce que vous puissiez les contrdler.

Permis de construire

Code de suivi

QQZVNNLT

0 Vérifiez le contenu du formulaire puis cliquez sur « Valider ».

Présentation

Commune de dépot

S S e Choisissez la commune sur laguelle vous souhaitez
S RS e déposer votre demande

Terrain Saint-Thomas (31518)

Précisez votre demande

Type de permis de construire
Maison individuelle

° Validation

Exploitationde la  [Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des Page 24/ 46
plateforme services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
« IDE’AU » la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.




Identité

Vous étes :
Un particulier

Identite

Civilite Prénom Nom
Monsieur Toto TITI

Date et lieu de naissance

Date Commune
23/01/1955 LILLE
Département Pays
59 FRANCE
Adresse
Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY
Complément Lieu dit
Code postal BP Cedex Localité
31470 SAINT-THOMAS
Coordonnees
Adresse électronique Téléphone
tototiti@gmail.com 0633955156

J'accepte de recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d’instruction par I'administration

Autres demandeurs / particuliers

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ?
Non

Autres demandeurs / personnes morales

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ?
Non

Terrain

Adresse du terrain

Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
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Références cadastrales

Préfixe Section Numéro
000 D 999

Cerfa

Cerfa

Pieces

Piece

Fichier Type de piece

PC1 | Plan de situation du terrain

5.10 PC — prise en compte

Pour vous signifier la bonne prise en compte de votre dossier, vous verrez apparaitre cette
fenétre d’acquittement, mentionnant le n° qui a été attribué a votre demande ainsi qu’un rappel
du code de suivi (se référer au paragraphe suivant).

Permis de construire

Le formulaire a été enregistré le 17/01/2022 12:04 avec le numéro 27-229.

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi : TSTLGCBT

Résumeé (afficher le détail de la demande)

Historique
o) Demande enregistrée
Toto TITI

Retour a 'accuell

Apres avoir cliqué sur la ligne Retour a 'accuell | vous constaterez sur la page d’accueil que la
cellule « Demandes en cours » a été rafraichie avec la référence de votre dossier et son statut
« En attente de récepissé ».

Demandes en cours

» Permis de construire
27-229
En attente de récépissé

Exploitation de la
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« IDE’AU »
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6 PERMIS D’AMENAGER

Il est primordial de préparer numériquement (format PDF ou JPEG) toutes les pieces a
télécharger avant de débuter la procédure, sinon vous serez amené a 1’abandonner puis a la
reprendre. Il s’agit @ minima :

e du CERFA 13409 au format PDF compléte et signé (le document vierge est sur le site
internet de SAINT-THOMAS au début de [’article « DEMARCHES
ADMINISTRATIVES » du menu « URBANISME »).

e de la piece PCL1 : plan de situation du terrain

e de la piéce PC2 : plan de masse

e de la piéce PC3: plan en coupe du terrain

e de la piece PC5 : plan des facades et des toitures

Remarques importantes : Surtout ne regroupez pas toutes ces piéces dans un méme fichier. A

une piéce doit correspondre un seul fichier.

Pour la piece PC1, nous vous conseillons de consulter cet article du
site internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu
« URBANISME ».

Dans tous les sous-paragraphes ci-apres, vous trouverez une explication succincte pour chacune
des pages présentées chronologiquement a 1’écran, ainsi qu’une illustration pour exemple. A
vous de I’adapter a votre projet, notamment pour les pieces a annexer au CERFA.

La démarche de saisie du dossier se décompose en 9 étapes.

6.1 PA-Etapen°1l

Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZF

o Présentation

Le permis d'aménager est une autorisation d'urbanisme qui permet a I'administration de contréler les aménagements réalisés
sur un terrain.

Le permis d'aménager concerne, par exemple, la création d'un lotissement, d'un camping ou d'aires de stationnement

Les opérations soumises & cette autorisation peuvent varier si votre projet est situé dans le périmétre d'un secteur
sauvegardé, dans un espace remarquable ou dans un milieu littoral & préserver.

Ce service dématérialié permet d'effectuer une demande de permis d'aménager.

Mode d'emploi

1. Télécharger et compléter le formulaire Cerfa (pdf) demande de permis d'aménager
2. Cliquer sur suivant ci-dessous et compléter le formulaire en ligne

3. Joindre les documents complétés a votre demande

Plus d'informations
« Fiche pratique : Permis d'aménager
Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelie vous souhaitez déposer
votre demande *

Saint-Thomas (31518) v

La premiére page présentée vous permet tout d’abord, de télécharger le formulaire CERFA a
compléter, si vous ne I’avez pas déja récupéré sur notre site internet.

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »
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Vous constatez en haut a gauche, qu’un « Code de suivi » compose de 8 lettres en majuscule a
été affecté a votre demande. 1l faut impérativement le noter avant la fin de la procédure (il figure
sur toutes les autres pages qui vont suivre ...) car c’est lui qui vous permettra de suivre
I’avancement de votre dossier.

En bas de page, vous sélectionnez ensuite la commune concernée. Sachez egalement que les 5
chiffres entre parenthéses qui suivent le nom de la commune correspondent a un n° INSEE et
non au code postal.

Il faut cliquer sur le bouton Suivant pour poursuivre la procédure. Si par contre, vous venez de
récupérer le formulaire CERFA et que I’ensemble de vos piéces a annexer ne sont pas prétes,
c’est le bouton Abandonner qu’il faut utiliser pour reprendre la démarche ultérieurement. Dans
ce cas, il est normal qu’un nouveau « Code de suivi » vous soit affecteé.

Avant de poursuivre la saisie du dossier, une acceptation des CGU (Condition Générales
d’Utilisation de ce site pour saisine dématérialisée) vous est demandee :

Acceptation des CGU

Pour continuer, vous devez accepter les Conditions Générales d'Utilisation
lien ci-dessous.

= Condition Générale d'Utilisation <

J'accepte les CGU ~

6.2 PA-Etapen®2
Cette page correspond a la saisie de vos informations personnelles, avec entre autres, les
coordonnées permettant de vous joindre ; ’adresse ‘courriel” renseignée étant celle a laquelle les
« accusés / recépissé » sont envoyeés.

Permis d'aménager

Code de suivi Youscias: ,
® Un particulier O Une personne morale
RBTJBDZF
Identite
Civilité Prénom * Nom *
Identité @ M i O
a sntite @ Monsieur O Madame Toto TITI
Date et lieu de naissance
Date * Commune *
23/01/1955 (] LILLE
Département
59
Pays
FRANCE
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6.3 PA-Etapen®3

Cette page permet d’adjoindre une autre personne sur le dossier de demande.

Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZE Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ? *
@® Non O Oui

Suivant Précédent Abandonner
Autres demandeurs
I particuliers

6.4 PA-Etapen®4
Cette page est identique a la précédente, excepté qu’il s’agit maintenant de ‘société’ et non plus
de ‘particulier’.

Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZE Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ? *
@® Non O Oui

Suivant Précédent Abandonner
Autres demandeurs
! personnes morales

6.5 PA-Etapen®5
La page suivante concerne le terrain sur lequel vous comptez réaliser le projet objet de la
demande. Le cas échéant, vous pouvez déclarer d’autres parcelles si I’aménagement prévu
s’étale sur plusieurs.
Pour la référence cadastrale de la parcelle considérée, vous pouvez consulter cet article du site
internet : « PARCELLES CADASTRALES » du menu « URBANISME ». Il mentionne plus
particuliérement, un mode opératoire pour obtenir le fichier que vous pourrez associer a la piece
annexee PCL.
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Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZE Adresse du terrain
. Numéro Voie *
3456 route de SAINTE-FOY
Complément Lieu dit

Code postal * Localité *
31470 SAINT-THOMAS

° Terrain
Superficie totale du terrain (m2)

Cerfa 7000

Références cadastrales

Préfixe ™ Section * Numéro *
000 D 999

Ajouter une autre parcelle

6.6 PA-Etapen’6

A partir de cette page, la présentation d’écran ne correspond plus a de la saisie de caracteres mais
a une dépose des pieces a joindre.

La premiere & enregistrer est le formulaire CERFA que vous avez préalablement rempli et signé.
Il est impératif que I’ensemble des feuilles le constituant soit regroupé dans un méme fichier au
format PDF. Le logiciel de téléchargement ne prévoit pas une prise en compte folio par folio.

Deux manieres de procéder sont envisageables :

e La premiere consiste a cliquer sur I’icone ] pour ouvrir une fenétre vous permettant de
pointer le fichier adéquat (équivalente a la ressource EXPLORER de WINDOWS). Dans
la dénomination de ce fichier, il est judicieux d’y mettre votre nom en préfixe ou suffixe.

e Laseconde consiste a faire glisser (maintien appuyé du clic gauche de la souris) le
fichier adéquat d’une premicre fenétre (EXPLORER de WINDOWS) jusqu’a la zone

grisée de la fenétre IDE’AU dans laquelle se trouve 1’icone L .
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Permis d'aménager

Code de suivi Certa

RBTJBDZF ﬁ?

Présentation Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

° Cerfa

A I’issue du téléchargement, le commentaire de la zone grisé est réactualisé. D¢s lors que
I’opération s’est effectuée correctement, vous devez y voir apparaitre la dénomination de votre
fichier comme dans 1’exemple ci-dessous.

Permis d'aménager

Code de suivi el

RBTJBDZF Iﬁ

Téléchargement terminé.
CERFA 13409 _dossier totoTITI.pdf

e Cerfa

6.7 PA-Etapen®7
Le principe de la page suivante est quasi-identique. La différence vient du fait qu’il s’agit
maintenant de fournir les multiples plans ou photographies (piéces PCx, voire Fx), toujours en
privilégiant les formats PDF ou JPEG de taille inférieure a 20 Moctets.
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Permis d'aménager

Code de suivi

ZHNQNSHC

,,,,,,,

° Piéces

Piece

Fichier Type de piéce

PC1 | Plan de situation du terrain

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

toute atteinte au patrimoine protégé

PC1 | Plan de situation du terrain

PC2 | Plan de masse des constructions a édifier ou a

N modifier
Nouvelle piéce
PC3 | Plan en coupe du terrain et de la construction

PC4 | Notice décrivant le terrain et présentant le projet

Ainsi, avant de sélectionner chacun des fichiers, il faut utiliser la partie gauche de 1’écran pour
préciser de quelle piece il s’agit. En cliquant sur la fleche descendante du rectangle, vous faites
apparaitre une liste qui n’est pas classée par ordre alphabétique. Il faut la dérouler pour arriver
sur les propositions PCx (se référer a l'illustration ci-dessus).

Apres avoir cliqué sur la ligne EERERERRERITETNIREEN la prise en compte est effective si cet
intitulé reste dans le rectangle a la disparition de la liste.

Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZF

a Piéces

Piece

Fichier Type de piéce

(%] PC1 | Plan de situation du terrain

Téléchargement terminé.
PC1_dossier totoTIT| pdf

Nouvelle piéce

La facon de procéder pour faire enregistrer le fichier concerné est exactement la méme que celle
utilisée lors du téléchargement précédent pour le formulaire CERFA. Vérifiez néanmoins apreés
chaque opération que le nom du fichier correspond bien a la désignation PCx préalablement pointée.

Le processus doit ensuite étre répété autant de fois qu’il y a de piéces PCx a annexer au dossier.

C’est en cliquant sur le bouton que le logiciel vous offre la possibilité d’en ajouter une
supplémentaire.

Les illustrations de la page suivante montrent le résultat final de cet enchainement de commande

pour une demande d’aménagement classique, a savoir constituée des annexes les plus courantes
PC1, PC2, PC3 et PC5.

Pour terminer le processus, il faut cliquer sur le bouton Suivant.

2

A8 | Descriptif des moyens mis en oeuvre pour éviter

v
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Permis d'aménager

Code de suivi n

RBTJBDZF Piece

Fichier Type de piéce

i

Téléchargement terminé.
PC1_dossier totoTITl.pdf

o PC1 | Plan de situation du terrain x W

Piece n

Cerfa

° . Fichier Type de piece
Piéces
(] PC2 | Plan de masse des constructions a édifier ... x ~

i

Téléchargement terminé.
PC2_dossier totoTITl.pdf

Piece n

Fichier Type de piéce

i

Téléchargement terminé
PC3_dossier totoTITI pdf

(<] PC3 | Plan en coupe du terrain et de la construct.._.x W

Piece n

Fichier Type de piece

bij

Téléchargement terminé.
PC5_dossier totoTITI.pdf

[ PC5 | Plan des facades et des toitures X W

Nouvelle piece

6.8 PA-Etapen°®8

Cette page correspond a la demande de confirmation pour I’enregistrement de votre dossier avec
le licu et la date du jour. C’est la derniére page qui vous est proposée avec le bouton
Abandonner. Autrement dit, jusqu’a cette étape, vous pouvez encore stopper la procédure sans
qu’aucune prise en compte des informations que vous avez déja fournies soit effective.

Par contre, dés lors que vous cochez cette case @ Je confirme ma demande de permis d'aménager *
et que vous cliquez sur le bouton Suivant, le logiciel stocke votre dossier et informe les services
en charge de son traitement qu’il y a eu un nouveau dépat.
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Permis d'aménager

Code de suivi Toto TITI

RBTJBDZF Vous étes sur le point de confirmer votre demande de permis d'aménager.
Merci de valider ce choix en cochant la la case ci-dessous

Je confirme ma demande de permis d'aménager

Faita” Le”
SAINT-THOMAS 26/01/2022

o Confirmation

6.9 PA-Etapen®9

La derniére page récapitule I’ensemble des informations que vous avez fournies durant les 8
étapes précédentes, de maniere a ce que vous puissiez les contrdler.

Permis d'aménager

Code de suivi

RBTJBDZF

o Vérifiez le contenu du formulaire puis cliquez sur « Valider ».

Présentation

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez
déposer votre demande

Saint-Thomas (31518)

Identité
mation Vous étes :
Un particulier
o Validation
Identité
Civilité Prénom Nom
Monsieur Toto TITI
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Date et lieu de naissance

Date Commune
23/01/1955 LILLE
Département Pays
59 FRANCE
Adresse
Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY
Complément Lieu dit
Code postal BP Cedex Localité
31470 SAINT-THOMAS
Coordonnees
Adresse électronique Téléphone
tototiti@gmail.com 0633955156

J'accepte de recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d'instruction par I'administration

Autres demandeurs / particuliers

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres particuliers ?
Non

Autres demandeurs / personnes morales

Autres demandeurs

Souhaitez-vous ajouter d'autres personnes morales ?
Non

Exploitation de la
plateforme
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Adresse du terrain

Numéro Voie

3456 route de SAINTE-FOY
Complément Lieu dit
Code postal Localité

31470 SAINT-THOMAS

Superficie totale du terrain (m2)
7000

Références cadastrales

Préfixe Section Numéro
000 D 999

Cerfa

Cerfa

Pieces

Piece

Fichier Type de piéce

6.10 PA — prise en compte

PC1 | Plan de situation du terrain

Pour vous signifier la bonne prise en compte de votre dossier, vous verrez apparaitre cette
fenétre d’acquittement, mentionnant le n° qui a été attribué a votre demande ainsi qu’un rappel
du code de suivi (se référer au paragraphe suivant).

Permis d'aménager

Le formulaire a été enregistré le 17/01/2022 12:04 avec le numeéro 27-229

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi : TSTLGCBT

Résumé (afficher le détail de la demande)

Historique
° Demande enregistrée
Toto TITI

Retour & l'accuell

Apres avoir cliqué sur la ligne Retour a l'accuell | vous constaterez sur la page d’accueil que la
cellule « Demandes en cours » a été rafraichie avec la référence de votre dossier et son statut
« En attente de récepissé ».

Exploitation de la
plateforme
« IDE’AU »

Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.

Page 36/ 46




Demandes en cours

» Demande d’aménagement

En attente de récépissé

7 COMPLEMENT DE DOSSIER
Dans le contexte ou il est nécessaire d’intervenir sur un dossier déja enregistré, la page de
I’onglet « Accueil » vous présente la fenétre illustrée ci-dessous, intitulée « Actes sur dossier
existant ». A vous de sélectionner 1’opération que vous souhaitez effectuer.

Actes sur dossier existant

» Dépodt de pieces complémentaires ou Q
supplémentaires

» Transfert de permis &

» Prorogation de permis ou de déclaration &
préalable

» Annulation de permis &

» Permis modificatif &

» Déclaration d'ouverture de chantier (DOC) Q

» Déclaration attestant 'achévement et la SN

conformité des travaux (DAACT)

Ensuite, les pages qui vous seront présentées dépendent du type de dossier que vous étes en train
d’¢élaborer. Ainsi, laisser vous guider par les themes évoqués chronologiquement dans chacune
des fenétres apparaissant a 1’écran.

Les deux paragraphes qui suivent illustrent les premiéres étapes pour les contextes les plus
classiques, a savoir « Déclaration attestant I’achévement et la conformité des travaux » et
« Dép6t de pieces complémentaires ».

8 ACHEVEMENT DES TRAVAUX
Il est primordial de préparer numériquement (format PDF) le CERFA 13408 complété et signé
(le document vierge est sur le site internet de SAINT-THOMAS au début de [’article
« DEMARCHES ADMINISTRATIVES » du menu « URBANISME »).

La demarche de saisie du dossier se décompose en 7 étapes. Dans tous les sous-paragraphes ci-
apres, vous trouverez une explication succincte pour les deux premieres sachant que les
suivantes sont identiques a celles effectuées lors de la dépose de la demande.
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https://www.saint-thomas-31.fr/demarches-administratives.html

8.1 DAACT -Etapen’®1
Déclaration attestant I'achévement et la conformité des
travaux (DAACT)

Code de suivi

NKXWWQQX B . . i . o
Ce service dématérialisé permet de déposer une Déclaration attestant I'achévement et la conformité des travaux

(DAACT):
a Présentation
« pour un permis de construire

« pour un permis d'aménager
« pour une déclaration préalable

Le titulaire d'une autorisation d'urbanisme doit adresser une déclaration attestant 'achévement et la conformité des travaux
(DAACT) a la mairie pour signaler la fin des travaux.

Les autres types d'autorisation (Permis de démolir, etc) ne sont pas soumis a cette déclaration.

Plus d'informations

«» Fiche pratique : Déclaration attestant I'achévement et la conformité des travaux

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez déposer
votre demande *

Saint-Thomas (31518) v

La premiére page présentée vous permet tout d’abord, de télécharger le formulaire CERFA
13408 a compléter, si vous ne 1’avez pas déja récupéré sur notre site internet.

Vous constatez en haut a gauche, qu’un « Code de suivi » composé de 8 lettres en majuscule a
été affecté a votre demande. Il faut impérativement le noter avant la fin de la procédure (il figure
sur toutes les autres pages qui vont suivre ...) car ¢’est lui qui vous permettra de suivre 1a prise
en compte de votre DAACT.

En bas de page, vous sélectionnez ensuite la commune concernée. Sachez également que les 5
chiffres entre parenthéses qui suivent le nom de la commune correspondent a un n° INSEE et
non au code postal.

Il faut cliquer sur le bouton Suivant pour poursuivre la procédure. Si par contre, vous venez de
récupérer le formulaire CERFA et que I’ensemble de vos piéces a annexer ne sont pas prétes,
c’est le bouton Abandonner qu’il faut utiliser pour reprendre la démarche ultérieurement. Dans
ce cas, il est normal qu’un nouveau « Code de suivi » vous soit affecté.

8.2 DAACT - Etapen® 2
Il s’agit de renseigner le n° de dossier qui vous a été attribué lors de la demande pour le projet
consideré. Celui est composé de 15 caracteres (3 lettres et 12 chiffres) et vous le trouverez dans
I’en-téte du récépissé de dépot ou sur ’arrété qui vous a été remis avant la réalisation des
fravaux.

RECEPISSE DE DEPOT
DE DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE

(AR A AR emandst || WRNANIFAVAE AN
DP03151822U0002 1100000063220

Dossier : DP 031518 22 U0002 MONSIEUR TITITOTO
Déposé le : 17/101/2022 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY
Adresse des travaux : 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY

31470 SAINT-THOMAS 31470 SAINT-THOMAS
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Déclaration attestant I'achevement et la conformité des
travaux (DAACT)

Numéro de dossier *
DP03151822U0003

Code de suivi

NKXWWQQX

Identification du
dossier

9 DEPOT DE PIECES COMPLEMENTAIRES

Il est primordial de préparer numériqguement (format PDF ou JPEG) toutes les piéces
supplémentaires que vous comptez fournir avant de débuter la procédure, sinon vous serez
amené a 1’abandonner puis a la reprendre.

Remargues importantes : Surtout ne regroupez pas toutes ces piéces dans un méme fichier. A un
type de piece doit correspondre un seul fichier.

Dans tous les sous-paragraphes ci-apres, vous trouverez une explication succincte pour chacune
des pages présentées chronologiquement a 1’écran, ainsi qu’une illustration pour exemple. A
vous de I’adapter a votre ajout, notamment pour 1’intitulé des picces ajoutées.

La démarche de saisie des informations se décompose en 5 étapes.

9.1 COMPLEMENT - Etape n°1
La premiére page présentée vous permet de sélectionnez la commune concernée. Sachez
également que les 5 chiffres entre parenthéses qui suivent le nom de la commune correspondent
a un n® INSEE et non au code postal.

Vous constatez en haut a gauche, qu’un « Code de suivi » composé de 8 lettres en majuscule a
été affecté a votre demande. Il faut impérativement le noter avant la fin de la procédure (il figure
sur toutes les autres pages qui vont suivre ...) car ¢’est lui qui vous permettra de suivre
I’avancement de votre dossier.

Dépot de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Ce service dématérialisé permet de déposer des pieces complémentaires sur une demande en cours d'instruction

WWRHXHDF

c Présentation

Commune de dépot

Choisissez la commune sur laquelle vous souhaitez déposer
votre demande *

Saint-Thomas (31518) v
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Il faut cliquer sur le bouton Suivant pour poursuivre la procédure.

9.2 COMPLEMENT - Etape n® 2

Il s’agit de renseigner le n° de dossier qui vous a été attribué lors de la demande pour le projet
considéré. Celui est composé de 15 caractéres (3 lettres et 12 chiffres) et vous le trouverez dans
I’en-téte du récépissé de dépot.

Dépot de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Numéro de dossier *

DP03151822U0003
WWRHXHDF

Suivant Précédent Abandonner
Identification du
dossier

9.3 COMPLEMENT - Etape n° 3

Cette page correspond a la saisie de vos informations personnelles, avec entre autres, les
coordonnées permettant de vous joindre ; 1’adresse ‘courriel” renseignée étant celle a laquelle les
« accusés / recépissé » sont envoyeés.

Dépét de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Yousetese
® Un particulier O Une personne morale
WWRHXHDF
Identite
|dentification du Civilite ) Prénom * Nom *
dossie ® Monsieur O Madame Toto T
e Identité
Date et lieu de naissance
Date * Commune *
23/01/1955 (m} LILLE
Département
59
Pays
FRANCE
Adresse
Numéro Voie
3456 route de SAINTE-FOY

9.4 COMPLEMENT - Etape n® 4

Sur cette page, la présentation d’écran ne correspond plus a de la saisie de caractéres mais a une
dépose des pieces a joindre.
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Dépot de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Ajoutez vos piéces ci-dessous *

WWRHXHDF Piece ﬂ
Fichier Type de piéce
n du DP7 | Photographie permettant de situer le terrai... x W ‘
Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un projetées :
Piéces DP6 | Document graphique permettant d’apprécier
complémentaires I'insertion du projet de construction dans son

environnement

onfirmatior DP?7 | Photographie permettant de situer le terrain dans
Nouvelle piece I'environnement proche

DP8-1 | Note précisant la nature de la ou des
dérogations demandées par rapport au PLU

Ainsi, avant de sélectionner chacun des fichiers, il faut utiliser la partie gauche de 1’écran pour
préciser de quelle piece il s’agit. En cliquant sur la fleche descendante du rectangle, vous faites
apparaitre une liste qui n’est pas classée par ordre alphabétique. Il faut la dérouler pour arriver
sur les propositions PCx (se référer a l'illustration ci-dessus).

DP?7 | Photographie permettant de situer le terrain dans
Apreés avoir cliqué sur la ligne B IEENE TEe , la prise en compte

est effective si cet intitulé reste dans le rectangle a la disparition de la liste.

Ensuite, deux manieres de procéder sont envisageables pour télécharger la piéce a joindre :

e La premiére consiste a cliquer sur I’icone Cf pour ouvrir une fenétre vous permettant de
pointer le fichier adéquat (équivalente a la ressource EXPLORER de WINDOWS). Dans
la dénomination de ce fichier, il est judicieux d’y mettre votre nom en préfixe ou suffixe.

e Laseconde consiste a faire glisser (maintien appuyé du clic gauche de la souris) le
fichier adéquat d’une premiere fenétre (EXPLORER de WINDOWS) jusqu’a la zone

grisee de la fenétre IDE’AU dans laquelle se trouve 1’icone [j’

Dépot de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Ajoutez vos piéces ci-dessous *
WWRHXHDF Piece n
SEraln Fichier Type de piéce

fication du (x] DP7 | Photographie permettant de situer le terrai... x ~

hij

Téléchargement terminé.

i DP7_dossier totoTITI.pdf
Piéces
o complémentaires

~onfirmation
Nouvelle piece

A I’issue du téléchargement, le commentaire de la zone gris¢ est réactualisé. D¢es lors que
I’opération s’est effectuée correctement, vous devez y voir apparaitre la dénomination de votre
fichier comme dans 1’exemple ci-dessous. Vérifiez néanmoins aprées chaque opération que le
nom de ce fichier correspond bien a la désignation de la piéce préalablement pointée.

Le processus doit ensuite tre répété autant de fois qu’il y a de pieces a annexer au dossier. C’est
en cliquant sur le bouton que le logiciel vous offre la possibilité d’en ajouter une
supplémentaire.
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Pour terminer le processus, il faut cliquer sur le bouton Suivant.

9.5 COMPLEMENT - Etape n®5

Cette page correspond a la demande de confirmation pour I’enregistrement de votre dossier
complémentaire avec le lieu et la date du jour. C’est la derniére page qui vous est proposée avec
le bouton Abandonner. Autrement dit, jusqu’a cette étape, vous pouvez encore stopper la
procédure sans qu’aucune prise en compte des informations que vous avez déja fournies soit
effective.

Par contre, dés lors que vous cochez cette case Je confirme mon dépét de pieces complémentaires
et que vous cliquez sur le bouton Suivant, le logiciel stocke votre dossier et informe les services
en charge de son traitement qu’il y a eu un nouveau dépot.

Dépot de pieces complémentaires ou supplémentaires

Code de suivi Toto TITI,

WWRHXHDF Vous étes sur le point de confirmer votre dépot de piéces complémentaires sur la demande d'autorisatrion
DP03151822U0003

Merci de valider ce choix en cochant la la case ci-dessous

Je confirme mon dép6t de piéces complémentaires *

Faita* Le”
SAINT-THOMAS| | 31/01/2022

° Confirmation

10 SUIVI DU TRAITEMENT

A T’issue de I’enregistrement d’un dossier, un code personnalisé composé de 8 lettres en
MAJUSCULE sans chiffre (propre a votre dossier) vous est attribué. Veillez a le noter et a le
conserver. Ainsi, vous pourrez a tout moment vous connecter sur votre compte pour consulter
I’avancement de son traitement par le service de I’urbanisme.

Pour y acceder plus directement, ¢’est-a-dire sans se connecter préalablement a votre compte
personnel, vous trouverez la fenétre illustrée ci-dessous, intitulée « Code de suivi » sur la gauche
de la page de I’onglet « Accueil ». Saisissez alors votre code puis cliquez sur le bouton

« Valider » :

Code de suivi

Un code de suivi peut étre
associé a vos demandes, |l
facilite vos échanges avec les
services.

Pour retrouver une demande

disposant d’'un code de suivi,
indiquez ce dernier ci-dessous :

TSTLGCBT
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La présentation des différents évenements relatifs a votre dossier respecte leur chronologie
calendaire. A certaines étapes est associé un récépissé téléchargeable. Voici un exemple :

Résumeé (afficher le détail de la demande)

Historique

(e Demande enregistrée

‘ o | - En attente de récépissé

(s ) Récépissé disponible

DP03151822U0003-recepisse_de_depot pdf

Le récépissé de votre demande DP03151822U0003 est a votre disposition.

Retour a I'accuell

Si vous étes déja connecté a votre compte, vous accédez a cette méme page en utilisant 1’autre

petite fenétre située juste au-dessous :

Demandes en cours

» Déclaration préalable
27-229 Récépissé disponible

Les 3 pages suivantes illustrent la forme et le contenu d’un récépissé de dépot. Elles
correspondent a I’exemple pris au § 4 pour le dépot d’une « Déclaration préalable ».

Exploitationde la  [Commune de SAINT-THOMAS — © Droits réservés. Cette notice est décorrélée des
plateforme services d 'urbanisme officiels ; elle n’est fournie qu’a titre indicatif pour faciliter
« IDE’AU » la démarche aux personnes non familiarisées avec les outils numériques en ligne.

Page 43/ 46




RECEPISSE DE DEPOT
DE DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE

(T ANRERARIRN T ermanest [ 1| FARRANDN HCARD D
DPD03151822U0002 110000006 320
Dossier : DP 031518 22 U0002 MONSIEUR TITI TOTO
Déposé le 1 17101/2022 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY
: 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY
31470 SAINT-THOMAS 31470 SAINT-THOMAS
Remandeur(s) co-titulaire(s) : -~~~

Alffaie suiie par . Service Urbanisme, HOTEL DE VILLE 31470 SAINT-THOMAS

HOTEL DE VILLE 31470 SAINT-THOMAS

Madame, Monsieur,

Vous avez déposé une DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE & des travaux ou aménagements
non SouMmis a permis.

Le délai diinstruction de voltre dossier est de 1 MOIS e, si vous ne recevez pas de courrier de I'administration dans
ce délai, vous bénéficierez d'une décision de non-opposition a ces travaux ou aménagements.

A défaut de réponse de 'administration un mois aprés cette date, les travaux cu aménagements pourront alors étre
exécutés aprés affichage sur le terrain du présent récépissé et d'un panneau décrivant le projet conforme au
madéle réglementaire.

* Toutefois, dans le mois qui suit le dépét de votre dossier, I'administration peut vous écrire :

- soit pour vous avertir qu'un autre délai est applicable, lorsque le code de I'urbanisme I'a prévu pour permettre les
consultations nécessaires (si votre projet nécessite la consultation d'autres services...) .

- S0it pour vous indiguer qu'il mangue une ou plusieurs piéces a votre dossier ;

- 50it pour vous informer que votre projet correspond a un des cas ol un permis tacite n'est pas possible,

« Si vous recevez une telle lettre avant la fin du mois qui suit le dépdt de votre déclaration, celle-ci
remplacera le présent récépissé.

+ Si vous n'avez rien regu a la fin du mois suivant le dépét de votre déclaration, vous pourrez commencer
les travaux' aprés avoir -

- affiché sur le terrain ce récépissé sur lequel la mairie a mis son cachet pour attester la date de dépbt ;

- instalié sur le terrain, pendant toute la durée du chantier, un panneau visible de la voie publique décrivant le

projet. Vous trouveraz le modée de panneau & ta malne, sur le site officlel de fadministration frangaisa : hittpAwww. servica-public.fr, ainst que
dans la plupart des magasing de matérisux.

* Attention, la décision de non-opposition n'est définitive qu'en I'absence de recours.

- dans le délai de deux mois & compter de son affichage sur le terrain, sa légalité peut étre contestée par un tiers.
Dans ce cas, |'auteur du recours est tenu de vous informer au plus tard quinze jours aprés le dépbt du recours.,

- dans le délai de trois mois aprés la date du permis l'autorité compétente peut le retirer, si elle l'estime illégal. Elle
est tenue de vous en informer préalablement et de vous permetire de répondre a ses observations.

" Certains traveux ne peuvent pas atre commencés dés que 13 décksion de non-opposition vous est acquisa et dovent &tre différds © c'est Je cas
nolamment des travaux de coupe et abattage d'arbres, des transformations de logements en un aulre usage dans les communes de phs de
200 000 habitants et dans s départements da Parls, des Hauts-de-Seine, de 13 Saine-Sain-Denis et du Val-de-Mame, ou des installations
classées pour |a pratection de Fenvironnement. Vous pouvez varfier auprés de fa maine que vobre projel n'entre pas dans cas cas.

* Le maire ou la préfat en délivre cartificat sur simple demande
Fait a SAINT-THOMAS, le 17/01/2022
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A LIRE ATTENTIVEMENT :

La présente décision est transmise au représentant de TEtat dans les conditions prévues aux artides L.2131-1 et L.2131.2 du Code géneral des
collectivitas temtorales.

- CARACTERE EXECUTOIRE D'UNE AUTORISATION : Vous pouvez commencer les travaux autorisés des la date a laquele catte
autorsation vous 8 &6 notifiée, sauf dans le(s) cas particuliens) suivant(s) |

- Une autorisation relevant dune autonté décentralisée n'est exécutoire qu'a compler de 1a date a laquelle elie a &1 transmise au préfet ou a
s0n dékqué dans les conditions définies aux articles L. 2131-1 et L. 2131-2 du code général des collactivités territoriales. Le mawe ou le
président de Métablissement public de coopération inlercommunale doit vous informer de L date 3 laquelle cette ransmission a été effectuée.

- Pour un projet situé dans un site inscril, les fravaux ne peuvent commencar qu'sprés Naxpiration d'un délai de quatre mois & compter du dépdt
de la demande en mairie.

- Si larrété mentionne que votre projet fait fobjet dune prescriplion d'archéologie préventive alors les travaux ne peuvent pas &tre entrepris
avant 'exécution des prescrptions darchéologe préventive,

- COMMENCEMENT DES TRAVAUX ET AFFICHAGE : Les travaux peuvent démarrer dés que fautorisation est exécutoire et aprés avoir
© Adressh au mare, en rois exemplaires, une déclaration d'ouveriure de chantier (madéle CERFA n"13407) ;

o Afficha Fautorisation sur le tarrain pendant touta 1a durde du chantier. Cet affichage est effectus par les soins du bénaficiaing sur un pannaauv
de plus de 80 centimélres de manidre & &tre visible depuis 1a voie publique. B doit indiguer & nom, la raison ou la dénomination sociale du
bénéficaire, la date et le numéro du permis, &t sl y a lieu la superficie du terrain, la superfice du plancher autarisé ainsi que la hauteur de la
construction par rapport au sof naturel. Il doit agalement indiguer 'adresse de 13 mairie ol le dosser peut atre consulté. L'aflichage doit
également menticnner qu'en cas de recours administratil ou de recours contentieux dun tiers contre cetle aulorisation, le recours devra ére
notifié sous peina d'irmacevabliité 8 Fautorité qui a délvrd Fautorisation, ansl qu'a son banéficiaire. Cat affichage n'est pes oblgsetore pour les
déclaralions préalablas portant sur une coupe ou un abaltage d'arbres silués en dehors dee secleurs urbanisés.

o L'sffichage doit également comporter la nom da I'srchitects et 'suteur du projet archaectural (CU Article A. 424-16).

- DUREE DE VALIDITE : Conformément & farticle R.424-17 du code de I'urbanisme et en apphcation du décrat du 05/01/2016, le permis ast
périmé Si les travaux ne sont pas entrepris dans un délai de trois ans & compler de $a notification au bénéficaire. || en est de méme S, passé
ce délas, les travaux sont mtarrompus pandant un dalal supéneur 3 une annda,

En cas de recours contre le permis, ke délai de validité est suspendu jusqu'au prononcé dune décision jurdictionnele irrévacable,

Il en va de méame, en cas de recours contra una décision prévue par une legislation connaxe donnant lieu a une réalisation différée des travaux
dans lattente de son ablention,

L'autarisation peut &lre prorogée, c'est a dire que sa durde de valditeé peut &re profongée, sur demande présentde deux mais au moins avant
fexpiration du déki de validité si les presaiptions d'urbanisme, les serdtudes adminisiratives de tous ordres et les taxes et participations
appicables au terrain n'ont pas évolug. Vous davez formuler votre demands de prorogation sur papler libre, en joignant une copss de
rautorisation que vous scubaitez faire proreger. Volre demande en double examplaire deoit &tre -

- 50i edressee au maka par pll recommands, avec demands d'avis de réception postal,
- s0it déposie conire décharge & ka maire.
Le permis de construire, d'amenager cu de démolr ou la décision de non-opposition 8 une déclaration praalable peul ére proroge deux fols

pouwr une durée d'un an, sur demande de son béneficiaire si les prescriptions d'wbanisme et les servitudes admnistratives de tous ordres
auxqualles est soums le progat n‘ont pas évolud de fagon défavorabia a son egard. (Article R.424-21 du Code de 'Urbanisme)

- DROITS DES TIERS - Le permis est délivré sous réserva du droit des tiers @ Il vérifie la conformité du projet aux régles et servitudes
d'urbanisme. N ne vérifie pas < le projet respecte les autres réglementations et les régles de drait privé, Toule personne s'estimant lésée par la
méconnalssancs du dros de proprétd ou d'autres dispositions de droit prvd peut donc falre vakir ses droits en sasssant les tribunaux civils,
mime i le permis respacis g régles d'urbanisme.

- OBLIGATION DE SOUSCRIRE UNE ASSURANCE DOMMAGES-OUVRAGES : cetle assurance dail &lre souscrite par la personne physique
ou morale dont la responsabllité decennale peut &tre engagée sur le fondement de la présomplion étable par les articles 1792 et suvants du
code civil, dans les conditiong préwvues par les articles L.241-1 el suivants du code ges assurancas.

- DELAIS ET VOIES DE RECOURS : Le permis n'est définilif qu'en I'shsence de récours ou de retrait :

o Dans le délal de deux mois 8 comptar de son affichage sur le terrain, sa 8galité peut &tra contastée par un tiers. Dans ce cas, I'autewr du
racowrs est tenu d'en informer le bénéficiaire du pemis au plus lard quinze jours aprés e dépdl du recours |

© Dans le délai de trols mois aprés i3 date du permis, I'autorité compatante peut e ratirer, si alle l'estima IBagal. Elle est tanue d'en Informer
préalablement le bénéficiaire du permis el de lu permatire de répondre 3 ses obsarvations,

S| vous entendez contaster |a présante dacision vous pouvez saisir le tribunal administratif compétent d'un recours contentsaux dans les DEUX
MOIS 3 partr de sa notification. Vous pouvez également saisir d'un recours gracieux lauteur de la décision ou, lorsgue |3 dédsion est délivrée
au nom de I'Exat, salsir d'un recours higrarchique % ministre chargé de furbanisme, Cette démarche prolonge le défail du recours contentieux
qui doit alors &tre introduit dans les deux mois suivant la réponse. (L'absenca de réponse au terme d'un délai de deux meis vaut rejet implcite).

Las tars peuvent également conester cetle autorisation davant le tribunal administratif compétent. Le délal de recours contentieux court 3
régard des tiers & complar du premigr jour d'une pérode continue de deux mois Faflichage sur |e terran conformément aux dispositions ci-
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SAINT-THOMAS

RECEPISSE DE DEPOT de DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE

DOCUMENT DESTINE A L'ADMINISTRATION

Dossiern® : DP 031518 22 U0002
Déposé e : 17/01/2022
Délai d'instruction de droit commun 1 mais

Dossier suivi par :

Service Urbanisme, HOTEL DE VILLE 31470 SAINT-THOMAS

Références cadastrales |

000D0299

Quartier

Nom du demandeur titukaire :
MONSIEUR TITI TOTO
Adresse du demandeur fitulaire -
3456 ROUTE DE SAINTE-FOY - -
31470 SAINT-THOMAS

Adresse des travaux : 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY - - 31470 SAINT-

THOMAS

SAINT-THOMAS

RECEPISSE DE DEPOT de DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE

DOCUMENT DESTINE A L'ADMINISTRATION

Dossiern® ; DP 031518 22 U0002
Déposé le : 17/01/2022
Délai d'instruction de drost commun : 1 mois

Instructeur ;

Service Instructeur mutualisé

Chef de dwision :

Le Maire

Références cadastrales :

000D0999

Quarlier

I TR
MONSIEUR TITI TOTO
Adresse du demandeur titulaie
3456 ROUTE DE SAINTE-FOY - -
31470 SAINT-THOMAS

Adresse des fravaux : 3456 ROUTE DE SAINTE-FOY - - 31470 SAINT-

151822 002

DPOD3 1 vo

THOMAS
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